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                    办公室工作做五五怕

——政府办支部组织生活会讲话

志：

     天名普通员身份发参加政府办忘初 

牢记命题组织生活会家交交心谈谈感受

　　办公室作委政府前哨院位置重位特殊

2014 年总书记考察中办时提出五坚持求

2018 年办公室系统提出全面提高三服务工作水

建设放心民满意模范机关求贯彻总书

记指示精神适应新时代高质量发展求办公室系统

必须率先垂范力戒形式义官僚义工作做五五

怕办文办会精怕细办文规范精炼办会

严谨序确保出差错调查研究深怕苦广

泛深入调查认真分析研判出精品力作信息反馈准

怕快广辟信息渠道反映社情民意时全面准

确督促检查严怕硬紧贴中心工作敢较真

碰硬保障政令畅通协调水高怕烦凝聚

方力量沟通耐心细致促进高效运转

　　坚持办文办会精怕细

　　精简文件简报严格控减文件简报数量篇幅

提升会议质效提倡开短会开规模会会前发安民

告示切实解决文山会海问题办文规范精炼次办

文问什办走步想三步发委文件发政府文件发办公室文件

种文种等等精炼字入公文九牛拔出

字嫌少字嫌少时力气精简文件简

报没实质容发发文件简报律发

领导机关领导志集中精力谋全局抓事创造良条

件二办会严谨序注意会前准备会中服务会

收尾三阶段环节项工作安排周密

条紊环环相扣强化会议分类理会议

渠道安排办公室统关确保开全局性会议分流召

开专题会议开视频会议开视频会议合召开

合召开开开会议律开三确保出差

错出差错办文办会底线办文出差错

发文件程序关行文关政治关政策关法律关

容关文字关格式关办会出差错强烈时间

观念精细程理差错事先预判紧紧抓住

细节放细事反映作风反映阅历反映

水

　　二坚持调查研究深怕苦

　　狠刹走秀式调研贴群众深入基层深入分析

解剖麻雀努力求深求实求细求准求效功夫

更发挥参谋辅政作广泛深入调查写文稿提供

决策参考味文字文字材料材料必须

实践相结合发展相联系眼观六路耳听八方走

听问记解情况根工作需针性进步调研直面基层直面百姓

思想盼真正反映出二认真分析研

判立足全局谋划事关改革发展稳定前瞻性问题

立足实际研究应复杂局面济社会发展中关键性

问题立足服务时工作节拍真正出思想出

策出意出办法提高决策参谋水三出精品力

作文章仅干部爱读老百姓愿够指导

实践解决实际问题搞调查研究紧紧

贴中心工作抓准准确握领导意图决策思路

更力争调查研究出成果出精品指导实践

　　三坚持信息反馈准怕快

　　保持高度敏锐性极强鉴力重信息敏

感信息快速反应时收集加强甄力求信息掌握全

面准确客观反映全貌广辟信息渠道建

支队伍网络批直报点抓信息员队伍建设

保障信息渠道畅通断档出现盲点两办辐

射源横延伸区直单位部门延伸街道

信息网络重点单位重点街道重点社区建立直报点

提高信息运行速度质量二反映社情民意社会普

遍关注焦点性突出性问题群众关心关切热点痛

点难点问题时实反映出帮助委政府全面

解掌握实际情况力推动决策更加民更加科学三

时全面准确时效性信息生命定讲时

确保信息报送超前滞特紧急信息越早解情况越掌握动权先报事报情续报

报果程序运作时报送全面总结验反映

问题提出建议全面准确严信息关口坚持

喜报喜忧报忧力求客观准确决报送准确甚

虚假情况

　　四坚持督促检查严怕硬

　　坚持查实情促落实作督查重点硬碰硬督实

实查紧扣委政府中心工作抓底紧问效

紧贴中心工作紧贴委政府工作思路工作重点工

作部署解落实情况掌握存问题提

出解决问题措施办法站全局高度领导完

善决策指导工作提出宏观性意见建议二敢较真

碰硬较真碰硬督查工作作然督查

工作难较真碰硬没足够勇气智慧较真碰

硬句空话政策制定实施方案部署事情

进行半更重半确保决策部署贯

彻落实办公室更重半中找位置

领导钦差臣迎难硬气善碰硬

硬功夫锲舍硬作风面难啃硬骨头难缠

挠头事勇担敢作敢做事事抓具体件件

着落三保障政令畅通抓督查事

抓住落实事追究落实双齐面面督查

行动快效果总结验通报表扬落实力

雷动通报批评公开曝光做问题解决放责追究放群众满意放真正督查

出权威出效益

　　五坚持协调水高怕烦

　　学会十手指弹钢琴协调重接天线准

确握级决策部署时准确传达位中协调重促

合力科学分解委政府决策部署推动部门司职

密切配合协调重接气准确传达工作求

协助基层解决实际问题凝聚方力量办公室协

调工作中充分发挥牵头协调作桥梁纽带作切实

项方针政策传达项工作务安排重

点环节衔接调动切积极素努力形成工作合力

超前服务越俎代庖领导排忧帮倒忙

快捷高效丧失原发挥沟通传感器协调

左右磨合器联系基层粘合剂作区域项工

作形成盘棋二沟通耐心细致沟通分行沟通

横沟通行沟通三层次层次沟通

耐心强心理承受力正确方式方法沟通

前仔细斟酌沟通时细心听取意见准确判断反

馈沟通回头查漏补缺三促进高效运转

高效运转关键建立起互信互动协调机制通耐

心细致沟通协调整工作处种衡协作序

状态坚持统筹兼顾学会弹钢琴分清次区

轻重缓急急事急办事快办量超前

时做档案保密机勤保障等项工作档案工作加强标准化规范化现代化建设保密工作

杜绝泄密失密事件发生机工作确保密码绝安全

勤服务提高服务水机关日常运转创造良工作环

境
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                    党课不仅是学习理论的重要方式和传承理想信念的重要途径，同时也是警示教育的重要手段，对于提高党员的思想认识、保持党员先进性具有重要意义。我结
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                    办公厅工作要做到“五个坚持” /习近平
 
第一，坚持绝对忠诚的政治品格。“人之忠也，犹鱼之有渊。”对党绝对忠诚是中办的生命线，是做好中办工作的根本点。中办是中共中央的办公厅，没有绝对忠诚...
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                    办公厅工作要做到“五个坚持”　　XX年5月8日，习近平总书记视察中办并同中办各单位班子成员和干部职工代表座谈，座谈会上，xx对中办工作提出了“五个坚持”的要求。《秘书工作》杂志XX年第6期摘发...
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                    驻村干部要做到“五勿”“五戒”—心得体会 驻村干部要做到“五勿”“五戒”   为进一步推进社会主义新农村建设，全市开展了“万名干部”驻村帮扶工作，旨在通过市、县机关干部的包村蹲点，协助基层村庄...
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                    少年强则国强，少年衰则国败。“培养选拔优秀年轻干部是一件大事，关乎党的命运、国家的命运、民族的命运、人民的福祉，是百年大计”。作为新一代的青年干部
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                    经验材料写作要做到“四要”工作中有了经验还远远不够，还需要进行必要的梳理和提炼，整理思路，呈现做法，展示效果，这样才能写出好的经验材料，才能被大多数人认可和接受。一篇好的经验材料，必须符合以下...

                


                
                    
                       1年前   
                    
                    346   
                    0 
                    

                


            

        

        
            
                
            

            
                
                     2021专题党课：办公室干部要坚决做到“五个特别”
                


                
                    同志们：今天是2021年元月XX日，也是我们市委办第一党支部第一次组织开展支部活动。前几天，XXX同志找到我
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                    同志们：今天是2021年元月XX日，也是我们市委办第一党支部第一次组织开展支部活动。
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                    巡察工作中的个别谈话环节，是发现问题的重要途径，也是巡察人员展现个人素质，塑造良好形象的机会，做好个别谈话工作，要做到以下五个方面。
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                    实施“五要”工程工作总结　　2010年，我镇始终坚持落实科学发展观，紧紧抓住全省小城镇综合改革建设试点镇契机，大干150天，打好五大战役，有力推动了全镇经济社会的科学发展、跨越发展。同时，不断...
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                    城建工作要切实重视五个问题城市是人类物质文明和精神文明的载体。        城市吸纳汇聚了蓬勃的工业、兴旺的商贸、繁荣的文化、先进的科技，是社会政治、经济、文化的中心，是新思想、新观念、新知...
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                    纪检监察干部要做到五个“正确对待” 
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                    办公室实习工作总结五篇    实习是成长道路中需要经受的环节，因此作为办公室的实习生应当珍惜这份工作的机遇，为毕业以后的正式工作做好预备。下面是我带来的五篇办公室实习工作总结，盼望大家喜欢! ...

                


                
                    
                       1年前   
                    
                    260   
                    0 
                    

                


            

        

        
            
                
            

            
                
                     办公室工作计划五篇
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