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职称申报员手册 

1 申报须知 

11 必文件 

全省申报高级资格员省直单位申报中级资格员须认真阅读年度省职称评审工作

通知相应评委会组建单位会省社厅发申报工作通知申报系列专业执行

专业技术资格条件 

设区市申报中级资格员须认真阅读设区市发年度职称评审工作通知申报工作

通知申报系列专业执行专业技术资格条件 

12 诚信求 

系统规定文件求实事求填报信息填报信息传材料弄虚作假列入

系统黑名单三年申报职称影响社会信 

13 传电子版材料规格求 

 证件 

片必须期彩色标准 1 寸半身免冠正面证件(尺寸 25mmX35mm 素

295pxX413px) 红色蓝色白色背景jpg  jpeg 格式超 2M 片求清

晰表情然该片作评审表电子资格证书中片 

 证明材料 

传材料类型 JPGJPEG  PDF 格式单文件超 2M传单文件

序图片建议图片转换 PDF 文件传 

申报传材料清晰出现漏报错报未放指定位置导致果申报

承担申报材料报评委会原补充材料 

2 系统登录  

首先申报单位基层单位单位职称申报者建立申报帐户（身份证号）

开通申报流程 

申报员根年度甘肃省事厅职称办通知获取职称申报系统址  

 360 浏览器(极速模式)谷歌浏览器登录界面图 1 示  
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图 1 职称申报登录界面 

申报员输入身份证号密码（默认身份证号 8 位）验证码点击登录 

第次登入系统会弹出话框求修改初始密码图 2 示 

 

图 2 修改初始密码话框 

点击确定重新设置新密码图 3 示密码格式求字母加数字 

 

图 3 重新设置新密码 

点击 确定钮弹出修改成功话框图 4 示  

 5 

 

图 4 密码修改成功话框 

点击确定回图 1 职称申报登录界面输入刚设置新密码点击登录进

入申报系统填报基础信息图 5 示 

 

图 5 填报基础信息 

3 填报基础信息（必填） 

申报基础信息包括申报方式申报系列申报资格申报专业项信息右边

拉钮 点击 会弹出应选项 

（1） 申报方式 

    申报方式选项图 6 示  
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图 6 申报方式选项 

（2） 申报系列 

申报系列选项图 7 示 

 

图 7 申报系列选项 

（3） 申报资格 

根申报系列系统动提供应申报资格选项例高等学校教师申报系列应

申报资格图 8 示  

 7 

 

图 8 申报资格选项范例 

（4） 申报专业 

申报专业细分三级例文学中国语言文学类汉语言文学图 9 示 
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图 9 申报专业选项范例 

完成申报基础信息填报点击进入申报图 10 示 

 

图 10 申报基础信息填报范例 

需注意点击进入申报钮系统会动申报者选定预分配评委会

预分配评委会允许申报情况允许申报进入填报信息界面图 11

示  
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图 11 填报信息 1 

4 填报信息 

填报信息界面中评审进度显示申报中表示申报处申报材料填报中 

填报信息程中果前填报申报基础信息误点击重选系列返回

图 10 进行修改 

填报信息五部分基信息学历资历专业技术工作历业绩成

果结五部分必须序逐填报 

面详细介绍基信息学历资历专业技术工作历业绩成果结

填报 

41 基信息 

 图 11 中点击1 基信息进入基信息填报界面图 12 示该申

报已分配预分配评委会系统根已填报申报基础信息动分配 

 

图 12 基信息填报界面 

基信息包括信息考核情况  
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411 信息 

信息需填报申报基信息传证件片 

信息填报图 13 示 

 

图 12 信息填报范例 

注意名没填籍贯手动输入点击右边拉项选择事部门

电话需根出格式正确填报 

填报完述信息传证件证件制作证书定系统规 
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定求提供清晰证件片 

点击右角传证件弹出图片传话框图 13 示 

 

图 13 图片传话框 

点击话框中传证件开文件选择话框图 14 示选择应证

件文件点击开钮 

 

图 14 文件选择话框 

图 13 中显示刚选择证件文件果确定点击面确定钮传证

件 

查信息填报误点击图 12 中保存完成信息填报进入面考

核情况填报  
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412 考核情况 

申报员根单位实际考核情况实填报考核情况填报界面图 15 示 

 

图 15 考核情况填报界面 

现资格取优秀年度指取现资格 2013 年前取优秀年度例

图 12 范例中取现资格 2011 年 2012 年考核优秀填里 

果申报中学教师面会栏师德考核情况具体情况实填报 

考核情况填报完毕点击保存 

点击完成填报步回填报信息界面1 基信息面面引导

旗提示继续填报图 16 示 

 

图 16 填报信息 2 

点击2 学历资历进入学历资历填报  
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42 学历资历 

学历资历包括学历专业技术资格证书专业技术职务聘证明相关材料工作

历学术团体社会兼职六部分六部分必填项例申报没参加学术团

体（社会兼职）历选择填项学历资历填报界面图 17 示 

 

图 17 学历资历填报界面 

421 学历 

传学历证书外需传佐证材料（具体求请查职称评审相关文件节注

意） 

学历先填报应描述信息图 18 示 

 

图 18 学历描述信息填报范例 

    点击传学历佐证材料弹出图片传话框图 19 示  

 14 

 

图 19 图片传话框 1 

    点击中传扫描（图片）弹出开文件话框选择学历证书jpg图 20 

示 

 

图 20 开文件话框 1 

点击开钮图片传话框中显示刚选择学历证书jpg 文件图 21

示  
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图 21 图片传话框 2 

    继续传学位证明次点击面话框中传扫描件（图片）弹出开文

件话框选择学位证书jpg 文件图 22 示 

 

图 22 开文件话框 2 

 点击开钮图片传话框中显示面选择学位证书jpg 文件图

23 示 

  

 16 

 

图 23 图片传话框 3 

点击确定钮关闭图片传话框 

点击栏面保存钮完成条学历填报结果图 24 示（面图

片传采述传学历佐证材料方法详述） 

 

图 18 学历填报范例 

保存学历右边两钮编辑 删 申报

根需选择操作完成应学历修改 

学历点击栏右角 继续添加 

注意  

 17 

（1）2002 年取学历提供教育部学历证书电子注册备案表（学信网免费申请） 

学信网验证码栏目中填入 12 位数验证码（验证效期 2018 年 11 月底前效） 

（2）根教育部关取消高等教育学历认证收费调整认证受理范围公告2001

年前取学历提供中国高等教育学历认证报告（学信网免费申请） 

（3）取国外学历学位提供教育部留学服务中心认证国外学历学位认证书 

（4）取港澳台区学历学位提供教育部留学服务中心认证港澳台学历学位认

证书 

（5）取校中专学历提供学籍卡毕业生登记表等相关材料 

（6）2008 年技工院校毕业生提供网毕业证书查询结果2008 年前技工院校毕

业生提供毕业生登记表学籍卡 

422 专业技术资格证书 

专业技术资格证书包括填报专业技术资格证书描述信息传专业技术资格证书图

19 示 

 

图 19 专业技术资格证书填报范例 

保存专业技术资格证书右边两钮编辑删根

需选择 

专业技术资格证书点击栏右角 继续添加 

423 专业技术职务聘证明 

专业技术职务聘证明包括填报专业技术职务聘证明描述信息传专业技术职务 
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聘证明图 20 示（具体求请查职称评审相关文件节注意） 

 

图 20 专业技术职务聘证明填报范例 

保存专业技术职务聘证明右边两钮编辑删

根需选择 

专业技术职务聘证明点击栏右角 继续添加 

注意 

（1）事业单位正式员需传连续事业单位岗位聘员备案表工资变动审批

表（聘时间表时间准） 

（2）事业单位聘员包括非编员需传单位聘文件聘书 

424 相关材料 

相关材料包括社保参保缴费证明考试合格证业资格证继续教育证明教师

资格证图 21 示申报根报系列需求选择性提供（具体求请查职称

评审相关文件节注意） 
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图 21 相关材料证明类型 

相关材料填报图 22 示 

 

图 22 相关材料范例 

保存相关材料右边两钮编辑删根需

选择 

相关材料点击栏右角 继续添加 

注意 

（1）社会保险证明材料 

果事业单位编员需传社保参保缴费证明社部门通全省养老保险

信息系统核查申报员参保信息 

求申报员 2018 年连续半年参保社保缴纳单位工作单位致 

（2）考试合格证 

考评结合系列需提供考试合格证 

（3）业资格证 

    教师新闻卫生等行业准入制度需提供业资格证 

（4）继续教育 

继续教育求需提供继续教育证明材料 

（5）教师资格证  

 20 

425 工作履历 

根实际情况实填报工作履历时间序远 

工作履历填报图 23 示 

 

图 23 工作履历填报范例 

426 参加学术团体（社会兼职）历 

根实际情况实填报参加学术团体（社会兼职）历重程度填报 

参加学术团体（社会兼职）历填报范例图 24 示 
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图 24 参加学术团体（社会兼职）历填报范例 

保存参加学术团体（社会兼职）历右边两钮编辑删

根需选择 

参加学术团体（社会兼职）历点击栏右角 继续添加 

完成学历资历容填报点击完成填写步钮回填报信息界面

2 学历资历面面引导旗提示继续填报图 25 示 

 

图 25 填报信息 3 

    点击3 专业技术工作历进入专业技术工作历填报 

43 专业技术工作历 

系统会根申报员选系列申报职称资格条件列出相应专业技术工作历

类图 26 示  
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图 26 专业技术工作历历类范例 

专业技术工作历填报图 27 示备注历容进行补充 

 

图 27 专业技术工作历填报范例 

保存专业技术工作历右边两钮编辑删根

需选择 

专业技术工作历点击栏右角 继续添加 

完成专业技术工作历填报点击完成填写步钮回填报信息界面

3 专业技术工作历面面引导旗提示继续填报图 28 示  
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图 28 填报信息 4 

    点击4 业绩成果进入业绩成果填报 

44 业绩成果 

业绩成果包括文著课题（项目）奖励荣誉专利业绩材料

必填项申报根身业绩情况实填报果没业绩直接拖动窗口右侧

滚动条面点击完成填报步 

面文填报例介绍业绩成果填报 

441 文 

文前篇两篇代表作次序填报文限传 35 篇评委会求数量

传 

首先填报文描述信息中检索验证址填没填然传期刊封

面期刊目录期刊版权页检索证明文正文 PDF 扫描版文填报图 29

示  

 24 

 

图 29 文填报范例 

果图片传序错误进行重新排序 

点击保存保存文右边两钮编辑删

根需选择 

文点击新增继续填报 

442 著 

     参 441 文填报 

443 课题（项目） 

     参 441 文填报 

444 奖励荣誉 

     参 441 文填报 

445 专利 

     参 441 文填报  
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446 业绩 

业绩项中业绩类型拉菜单选项图 30 示选择申报职称相关项填报例

 调研报告 

资格条件需传业绩佐证材料资格条件符合性逐条做排序传相

应佐证材料 

具体填报方法参 441 文填报 

 

图 30 业绩业绩类型 

完成业绩填报点击完成填写步钮回填报信息界面4

业绩成果面面引导旗提示继续填报图 31 示  

 26 

 

图 31 填报信息 5 

点击5 结进入结填报 

45 结 

申报员总结专业技术水力业绩等情况编写专业技术工作结字数

限制 800 字容非常重显示评审表工作结填报图 32 示 

 

图 32 工作结填报范例 

完成工作结填报点击完成填报钮回填报信息界面5 结 
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面面引导旗表示继续填报结束图 33 示 

 

图 33 填报信息 6 

点击资料预览查前填报信息果发现误点击面返回钮

返回图 33 填报信息界面点击意指定阶段申报材料进行修改 

修改完成点击提交审核钮系统弹出诚信提示话框图 34 示 

 

图 34 诚信提示话框 

点击确定显示提交成功提示信息时评审状态原申报中切换基

层单位审核图 35 示职称申报否成功会显示评审进度中 
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图 35 填报信息 7 

5 关注申报状态 

申报员完成申报应时登录关注申报状态退回修改情况应

时退回原补充完善相关资料次提交 
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                     职称申报工作总结
                


                
                    职称申报工作总结　　本人热爱祖国,热爱中国共产党,坚决拥护党的正确领导,立志献身教育事业。自任教以来,勤勤恳恳,默默奉献,对工作尽职尽责。对教学不断研究,不断创新,对自身不断完善,努力提高政治...
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                     中级职称申报
                


                
                     
中级职称申报工作总结
 
本人***，出生于***年3月，现年***岁，2004年7月于***大学水土保持本科专业毕业，同年9月分配到***县水利局工作。为大学本科文凭，学士学位，2...
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                    职称申报自我评价职称申报自我评价1  　　一是发表那些论文。五是获得的嘉奖。   　　二是具体地叙述自己任职以来从事的专业技术工作。即主持那些课题，课题进展，有那些创新，取得那些突破，通过那类...
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                     高级职称和正高级职称的破格申报条件
                


                
                    符合下列条件的人员，可允许破格申报高级职称。破格只能是学历或工作年限破格，工作年限破格最多只能提前2 年：中专毕业后获得中级职称10 年以上，专科毕业后获得中级职称8 年以上，本科及以上毕业者获...
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                     申报职称的专业技术自我评价
                


                
                    申报职称的专业技术自我评价　　一年一度专业技术职称评审开始了，怎么样写好专业技术职称总结?是大家普遍关心的问题，也是伤脑筋的问题，为了让大家顺利通过专业技术职务评审，特请一位长期从事职称改革工...
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                     专业技术职称申报评审表
                


                
                    1998年我中专毕业，由于成绩优异，被分配到中甸县尼西校区任教。学校分配我到汤满村吉依一师一校教学点，一干就是两年。那是一个没有围墙、没有大门，只有一所两间屋子的低矮平房的学校，一间是老师办公室...
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                     电力职称申报主要业绩证明
                


                
                    电力职称申报主要业绩证明
0001998年6月毕业于中原机械工业学校机电技术应用专业，同年12月受聘于**县汇能电力有限公司，后改为**县水利电业有限公司。2007年11月调公司生产技术部工...
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                     申报高级职称的述职报告
                


                
                    申报高级职称的述职报告　　职自1987年8月参加教育教学工作以来，一直从事初中物理教学工作。本人一贯积极追求进步，工作踏实、勤恳而细致，严于律已，坦诚待人，悉心钻研教育、教学业务，勇于承担教研...
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                     教师申报职称自我鉴定
                


                
                    教师申报职称自我鉴定　　本人热衷于教育事业，两年来，我在工作中，努力提高自己的思想政治水平和教育业务能力。新的时代，新的教育理念，教育也提出新的改革，新课程的实施，对我们教师的工作提出了更高的...
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                     ＊＊市职称申报材料要求
                


                
                     一式2份，需分系列、专业填报。并按人事关系，区县行业主管部门或公共就业和人才服务机构盖章后，送区县人力社保（职改）部门或市级主管部门汇总加盖公章。
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                     专业技术职称申报评审表
                


                
                    2015年7月，我顺利完成了学业，从**冶金高等专科学校测绘工程技术专业毕业，从毕业后参加工作到现在已经有三年半时间了。在这段时间的工作过程中我不仅加深了对原来学习的知识理解，而且对以前书本中没...
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                     中级职称申报工作总结
                


                
                    中级职称申报工作总结 
 
本人于2007年7月从中国地质大学地球信息科学与技术本科专业毕业，并获得学士学位。同月进入湖北省地图院工作，2009年通过省人社厅举办的省直事业单位招录考试，考...
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                     申报专业技术职称报告
                


                
                    申报专业技术职称报告XXX，男，1971年9月出生。1995年7月毕业于XXX师范大学政经系，取得本科学历。现任XXX市第一中学政治组教研组长，高二（5）班班主任。毕业后一直从事高中政治教学工...
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                     申报高级职称 工作总结
                


                
                    业务工作总结我出生于**年*月，汉族，政治面貌中共党员。我于*年*月毕业于青岛化工学院精细化工专业，取得大学本科学历和学士学位，*年*月参加工作，*年*月评定为助理工程师，*年*月评定为工程师...
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                     主治医师职称申报
                


                
                    在卫生局、医院和科主任的领导下，我认真开展**医疗工作，全面履 行了医师岗位职责。现申报主治医师职称，特向各位领导汇报近年的工作如下：
一、思想政治方面 始终把坚定正确的政治方向放在首位，坚...
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                     申报中高职称评审工作总结
                


                
                    闭琼华，女，壮族， 1982年01月出生，1997年9月至2000年7月在广西南宁地区第二师范学校学习，2001年6月分配到乔利乡中心学校任教，期间2007年通过函授学习取得了广西师院小学教育...
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                     信用社申报职称材料
                


                
                    信用社申报职称材料　　一、基本情况　　xxx，男，现年40岁，中共党员，大专学历，1994年参加全国专业技术资格考试获得经济师任职资格，1995年元月被聘为xx县信用联社经济师，1997年7月...
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                     申报专业技术职称报告—申报材料
                


                
                    申报专业技术职称报告—申报材料 　　XXX，男，1971年9月出生。1995年7月毕业于XXX师范大学政经系，取得本科学历。现任XXX市第一中学政治组教研组长，高二（5）班班主任。毕业后一直从...
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                     经济职称申报业务自传—申报材料
                


                
                    经济职称申报业务自传—申报材料 业 务 自 传  本人自1995年参加工作以来，作为一名人事管理专业的毕业生，长期以来一直在人事管理部门工作，按照工作时间分段，本人的工作经历可分为以下两个阶段...
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                     年申报中、高级工程类职称评审材料通知3篇 工程类高级职称申报资料
                


                
                    年申报中、高级工程类职称评审材料通知3篇 工程类高级职称申报资料　　下面是我整理的年申报中、高级工程类职称评审材料通知3篇 工程类高级职称申报资料，以供借鉴。年申报中、高级工程类职称评审材料通...
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