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 前   言 

 

手册阅读指南 

 

手册友 GRP 财务理软件友 GRP 财政理软件等 GRP 系列软件资产营理系统

手册产品系列中包含资产营理系统版版间总体功相似

仅功名词称呼差影响软件手册友 GRP 财务理

软件资产营理系统例进行编写版差较方予分说明请户予注意

您工作带便请您谅解 

   

手册中某图形界面软件中界面稍差异功介绍软件中功相图形界面信

息软件中界面准请户程中予注意 

   

手册针资产营理模块详细说明手册中户提供该软件进行资产理

需全部支持信息 

 

资产营理系统 GRP 系列软件中 G 版存托固定资产理系统资产营

理系统前请先启固定资产理系统进行相关初始化设置 

 

 资产营理 

介绍完成资产担保资产出租出资产评估资产收益等资产营容 

阅读方法 

 

手册资产营理系统手册着重介绍通资产营理系统手册读者

资产营理系统操作员 

 

果您已定计算机应基础直接手册学资产营理系统方法

果您计算机基础较薄弱先熟悉Windows操作系统基操作阅读友政务产品附

带基础手册便购买软件总体解然手册学资产营理

系统方法 

 

户正式资产营理系统软件进行资产理前系统理员创建实验账套

便操作员参手册时够试着资产营理系统软件实验账套中录入基

础资料资产卡片进行折旧计提处理查询输出账表等样学效果会更 

  

 手册图形符号约定 

 

 …：手册中代表系统中钮图标钮 

 XX|XX|：手册中代表菜单路径 

 

 手册程中注意事项 

 

 资产营理系统版广泛适类企业行政事业单位核算中心手册资产

营理系统标准版例进行说明中涉称谓类单位中差

影响手册软件指导说明请户予理解 

 手册中图形界面软件中实际界面稍功完全相请户

中注意 

 

 版权声明 

 

 

手册版权友政务软件限公司未公司书面许单位形式复制

传播手册部份 

手册述容更改恕行通知 

 

通信址 ：北京海淀区北清路 68 号友软件园 

邮    编 ：100094 

电    话 ：(010)62433388 

网    址 ：httpwwwufgovcomcn 
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资产营理 

章介绍资产营理日常业务处理容包括资产担保资产出租出资产收益资产评估等 

§ 11  系统菜单 

工具图标显示直观方便具较高率工具图标显示特殊性

系统中部分常功设置工具图标系统中数功项调间跳转通系统菜单

实现 

 

资产营理系统菜单结构具体功： 

 

级菜单 描    述 

资产担保理 包括担保申请单编制担保登记薄容 

资产出租出理 包括资产出租出申请单编制出租出登记薄 

资产评估理 包括资产评估申请单编制资产评估登记薄 

资产收益理 包括资产收益申请单编制资产收益登记薄 

 

功|资产担保理展开菜单说明： 

二级菜单 描    述 

资产担保申请单编

制 

编制资产担保申请记录担保担保方式担保机构担保单位申报单位担

保额等担保容 

资产担保登记薄 

资产担保登记簿显示资产担保申请单编制界面编制资产担保记录列表

形式显示指定单位期间资产担保信息 

 

功|资产出租出理展开菜单说明： 

二级菜单 描    述 

资产出租出申请

单编制 

编制资产出租出申请记录申报单位合号批准文号租单位资产

原值总额累计折旧总额账面净值总额评估价值总额预计收益总额等基

信息 

资产出租出登记

薄 

资产出租出登记簿显示资产出租出申请单编制界面编制资产出租出

记录列表形式显示指定单位期间资产资产出租出信息 

 

功|资产评估理展开菜单说明： 2 资产营理 

 

二级菜单 描    述 

资产评估申请单编

制 

编制资产评估申请记录单编号申报单位评估济事项评估中介机构名

称注册评估师济事项批准文号资产原值总额累计折旧总额账面净值

总额评估总价值确认总价值等基信息 

资产评估登记薄 

资产评估登记簿显示资产评估申请单编制界面编制资产评估记录列表

形式显示指定单位期间资产评估信息 

 

功|资产收益理展开菜单说明： 

二级菜单 描    述 

资产收益申请单编

制 

资产收益登记单记录出租出资产收益单记录资产收益申报单

位原申请单原批准文号原合号次收款金额方单位收款日期

收益类型等基信息 

资产收益登记薄 

资产收益登记簿显示资产收益登记单编制界面编制资产收益记录列表

形式显示指定单位期间资产收益信息 

 北京友政务软件限公司 
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§ 12  资产担保申请 

§ 121  资产担保申请单编制 

业务场景 

编制资产担保申请记录担保担保方式担保机构担保单位申报单位担保额等担保容 

二屏幕格式 

 

图  353 

三界面说明 

窗口分两部分： 

1窗口显示单编号申报单位担保方式担保机构名称担保机构法代表担保单位

资产原值总额累计折旧总额账面净值总额评估价值总额申报日期担保开始结束日期担

保期限 

2窗口列表方式显示某具体资产担保业务信息 

§ 1211   资产担保申请单填制说明 

1 先窗口填制申报单位担保机构担保单位等基信息 

2 然窗口选择＇选择资产＇资产相关信息会动带出填入担保金额备注保存

 

3 ＇追加行＇＇插入行＇＇删行＇变动记录进行追加插入删 4 资产营理 

 

§ 1212   删担保申请业务 

1 担保申请单列表中光标选中某已保存尚未审核担保业务（单需未审核标志） 

2 点击删行图标该业务记录动消失恢复 

注意： 

• 担保申请单界面担保金额零果张保单界面担保记录需判断条记录

担保金额零 

§ 122  资产担保登记薄 

业务场景 

资产担保登记簿显示资产担保申请单编制界面编制资产担保记录列表形式显示指定单位

期间资产担保信息 

二屏幕格式 

 

图 354 

三界面说明 

窗口分两部分： 

1单位信息需查询数起止日期 

2窗口列表方式显示指定单位日期范围担保申请单信息 北京友政务软件限公司 

资产营理系统手册 
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§ 1221   资产担保申请业务审核 

1 担保业务＇未审核＇页签列表中光标选中某已保存尚未审核担保业务（单需未审

核标志） 

2 点击审核图标审核成功系统动该记录行审核单元格写入已审核否

提示审核出错维持原数状态变修改数存盘继续审核 

§ 1222  资产担保申请业务销审 

1 担保业务＇已审核＇页签列表中光标选中某已保存尚未审核担保业务（单需已审

核标志） 

2 点击销审图标审核成功系统动该记录行审核单元格写入已审核否

提示审核出错维持原数状态变修改数存盘继续审核 

§ 1223  资产担保申请单删 

1 担保业务＇未审核＇页签列表中光标选中某已保存尚未审核担保业务（单需未审

核标志） 

2 点击删行图标该业务记录动消失恢复 

§ 13  资产出租出申请 

§ 131  资产出租出申请单编制 

业务场景 

编制资产出租出申请记录申报单位合号批准文号租单位资产原值总额累计折旧

总额账面净值总额评估价值总额预计收益总额等基信息 

二屏幕格式 6 资产营理 

 

 

图 355 

三界面说明 

窗口分两部分： 

1窗口显示单编号申报单位合号批准文号租单位资产原值总额累计

折旧总额账面净值总额评估价值总额预计收益总额 

2窗口填制某具体资产资产出租出业务信息 

§ 1311  资产出租出申请单填制说明 

1 先窗口填制申报单位合号批准文号租单位等基信息 

2 然窗口选择＇选择资产＇资产相关信息会动带出填入预计收益金额备注

保存 

3 ＇追加行＇＇插入行＇＇删行＇变动记录进行追加插入删 

§ 1312  删资产出租出申请业务 

1 资产出租出申请单列表中光标选中某已保存尚未审核资产出租出业务（单需

未审核标志） 

2 点击删行图标该业务记录动消失恢复 

注意： 

• 资产出租出申请单界面预计收益金额零果张资产出租出申请单界面出

租出记录需判断条记录预计收益金额零 北京友政务软件限公司 

资产营理系统手册 

7 

 

§ 132  资产出租出登记薄 

业务场景 

资产出租出登记簿显示资产出租出申请单编制界面编制资产出租出记录列表形式

显示指定单位期间资产资产出租出信息 

二屏幕格式 

    

图 356 

三．界面说明 

窗口分两部分： 

1单位信息需查询数起止日期 

2窗口列表方式显示指定单位日期范围资产出租出申请单信息 

§ 1321   资产出租出申请业务审核 

1 资产出租出业务＇未审核＇页签列表中光标选中某已保存尚未审核资产出租出业

务（单需未审核标志） 

2 点击审核图标审核成功系统动该记录行审核单元格写入已审核否

提示审核出错维持原数状态变修改数存盘继续审核 

§ 1322   资产出租出申请业务销审 

1 资产出租出业务＇已审核＇页签列表中光标选中某已保存尚未审核资产出租出业

务（单需已审核标志） 

2 点击销审图标审核成功系统动该记录行审核单元格写入已审核否

提示审核出错维持原数状态变修改数存盘继续审核 8 资产营理 

 

§ 1323   资产出租出申请单删 

1 资产出租出业务＇未审核＇页签列表中光标选中某已保存尚未审核资产出租出业

务（单需未审核标志） 

2 点击删行图标该业务记录动消失恢复 

§ 14  资产评估申请 

§ 141  资产评估申请单编制 

业务场景 

编制资产评估申请记录单编号申报单位评估济事项评估中介机构名称注册评估师

济事项批准文号资产原值总额累计折旧总额账面净值总额评估总价值确认总价值等基信

息 

二屏幕格式 

 

图 357 

三界面说明 

窗口分两部分： 

1窗口显示单编号申报单位评估济事项评估中介机构名称注册评估师济事

项批准文号资产原值总额累计折旧总额账面净值总额评估总价值确认总价值 

2窗口填制某具体资产资产评估业务信息 

§ 1411   资产评估申请单填制说明 

1 先窗口填制申报单位评估济事项评估中介机构名称等基信息 北京友政务软件限公司 
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2 然窗口选择＇选择资产＇资产相关信息会动带出填入评估价值确定价值

保存 

3 ＇追加行＇＇插入行＇＇删行＇资产评估记录进行追加插入删 

§ 1412   删资产评估申请业务 

1 资产评估申请单列表中光标选中某已保存尚未审核资产评估业务（单需未审核

标志） 

2 点击删行图标该业务记录动消失恢复 

注意： 

• 资产评估申请单界面评估价值确定价值零果张资产评估单界面资产评估

记录需判断条记录评估价值确定价值金额零 

§ 142  资产评估登记薄 

业务场景 

资产评估登记簿显示资产评估申请单编制界面编制资产评估记录列表形式显示指定单位

期间资产评估信息 

二屏幕格式 

    

图 358 

三界面说明 

窗口分两部分： 

1单位信息需查询数起止日期 

2窗口列表方式显示指定单位日期范围资产评估申请单信息 10 资产营理 

 

§ 1421   资产评估申请业务审核 

1 资产评估业务＇未审核＇页签列表中光标选中某已保存尚未审核资产评估业务（单

需未审核标志） 

2 点击审核图标审核成功系统动该记录行审核单元格写入已审核否

提示审核出错维持原数状态变修改数存盘继续审核 

§ 1422   资产评估申请业务销审 

1 资产评估业务＇已审核＇页签列表中光标选中某已保存尚未审核资产评估业务（单

需已审核标志） 

2 点击销审图标审核成功系统动该记录行审核单元格写入已审核否

提示审核出错维持原数状态变修改数存盘继续审核 

§ 1423   资产评估申请单删 

1 资产评估业务＇未审核＇页签列表中光标选中某已保存尚未审核资产评估业务（单

需未审核标志） 

2 点击删行图标该业务记录动消失恢复 

 

§ 15  资产收益申请 

§ 151  资产收益申请单编制 

业务场景 

资产收益申请单记录出租出资产收益单记录资产收益申报单位原申请单原

批准文号原合号次收款金额方单位收款日期收益类型等基信息 

二屏幕格式 北京友政务软件限公司 
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图 359 

三界面说明 

窗口分两部分： 

1窗口显示申报单位原申请单原批准文号原合号次收款金额方单位收款日

期收益类型等基信息 

2窗口填制某具体资产出租出获资产收益业务信息 

§ 1511   资产收益单填制说明 

1 先窗口通＇原申请单＇选择已出租出资产信息 

2 然窗口填制＇应收金额＇＇实际收款金额＇选择＇否转回＇保存 

§ 1512   删资产收益业务 

1 资产收益申请单列表中光标选中某已保存尚未审核资产评估业务（单需未审核

标志） 

注意： 

• 资产收益登记单编制界面＇否转回＇空 

§ 152  资产收益登记薄 

业务场景 12 资产营理 

 

资产收益登记簿显示资产收益登记单编制界面编制资产收益记录列表形式显示指定单位

期间资产收益信息 

二屏幕格式 

   

图 3510 

三界面说明 

窗口分两部分： 

1单位信息需查询数起止日期 

2窗口列表方式显示指定单位日期范围资产收益登记单信息 

§ 1521   资产收益登记业务审核 

1 资产收益业务＇基层单位申请 1＇页签列表中光标选中某已保存尚未审核资产收益业

务 

2 点击传菜单审核成功系统动该记录行审核单元格写入审核记录

否提示审核出错维持原数状态变修改数存盘继续审核 

§ 1522   资产收益申请业务销审 

1 资产收益业务＇基层单位申请 1＇页签列表中光标选中某已保存尚未审核资产收益业

务 

2 点击销审图标审核成功系统动该记录行审核单元格取消审核记录

否提示取消审核出错维持原数状态变修改数存盘继续取消审核 北京友政务软件限公司 
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§ 1523   资产收益申请单删 

1 资产收益业务＇基层单位申请 1＇页签列表中光标选中某已保存尚未审核资产收益业

务（单需未审核标志） 

2 点击删行图标该业务记录动消失恢复 

注意： 

• 述资产种理中带申请单编制字样调剂申请单编制功

功单位中见单位直接查申请单登记簿 
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