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                    理费⽤实质性程序

⼩组成员：吴艺冰42（制作ppt）

                    吴思宜41（找资料）

                    吴玫佳01（找资料）

指导⽼师：⻩淑芬知识总结

理费⽤属期间费⽤发⽣

期计⼊期损失利益

企业应通理费⽤科⽬核算

理费⽤发⽣结转情况该科⽬

⽅登记企业发⽣项理费⽤贷

⽅登记期末转⼊年利润科⽬

理费⽤结转该科⽬应⽆余额该

科⽬理费⽤费⽤项⽬进⾏明细

核算

1公司费

总部理⼈员⼯资职⼯福利费差旅费办公费董事会会费折旧费

修理费物料消耗低值易耗品摊销公司费

2劳动保险费

指离退休职⼯退休⾦价格补贴医药费（包括离退休⼈员参加医疗保

险基⾦）异安家费职⼯退职⾦职⼯死亡丧葬补助费抚恤费规

定⽀付离休⼲部项费实⾏社会统筹基⾦业保险费指企业

国家规定缴纳业保险基⾦

3董事会会费

指企业⾼权⼒机构成员执⾏职⽽发⽣项费⽤包括差旅

费会议费等

4费⽤

原税法（2008年1⽉1⽇废⽌）规定：企业发⽣⽣产营直接关业

务招费纳税⼈提供真实效证资料列限度准予作费

⽤列⽀超标准部分税前扣：全年销售（营业）收⼊净额

1500万元超销售（营业）净额5‰全年销售（营业）

净额超1500万元部分超该部分销货净额3‰

期末应理费⽤科⽬余额转⼊年利润科⽬记年利润科

⽬贷记理费⽤科⽬理费⽤企业成费⽤中位特点包含

容什？

理费⽤指 企业⾏政理部⻔ 

组织理 ⽣产营活动 ⽽发⽣

项费⽤包括：企业筹建期间发⽣

开办费董事会⾏政理部⻔

企业营理中发⽣者应企

业统⼀负担公司费⼯会费

董事会费诉讼费业务招费房

产税⻋船税⼟⽤税印花税

技术转费等

理费⽤属期间费⽤发⽣

期计⼊期损益

⼀成费⽤包含两⼤类

1制造成

⽣产成(制造成)指⽣产产品⽤原辅物料煤

⽔电机器折旧⼯⼈⼯资⽣产期间产⽣废品损失

构成项⽬：直接材料直接⼯资直接⽀出制造费⽤

2期间费⽤指⼀定会计期间发⽣⽣产营没直

接关系关系⼤种费⽤

构成项⽬：理费⽤财务费⽤销售费⽤理费⽤成费⽤区联系什？

两者联系

1 成费⽤企业偿债性⽀出

分配性⽀出外⽀出构成部分

2 成费⽤⾜企业济资源耗费

3⽣产费⽤象化进⼊⽣产成

期末应3期已销产品  成结转进

⼊期费⽤（损益核算时）

1容费⽤包括⽣产费⽤理费⽤销售费⽤财务

费⽤等⼯业企业产品成包括⽣产⼀定种类数量完⼯

产品费⽤包括未完⼯产品⽣产费⽤费⽤

2计算期费⽤计算期会计期间相联系产品成⼀

般产品⽣产周期相联系

3象费⽤计算济⽤途分类产品成计算

象产品

4计算费⽤计算直接费⽤间接费⽤

确定产品成⼀定成计算象

5帐户原始证费⽤⽣产程中取种原始

证账户⽣产成等产品成成计算单成汇总

表产品⼊斓ィ驶强獯嫔唐返取

6总额⼀定时期费⽤总额等产品成总额

两者容价值量产品成费⽤总额⼀部分

包括期间费⽤期末未完⼯产品费⽤等

7作⽤费⽤指标分析⽐重解结构变化⽽加强

费⽤理等产品成指标⼀反映物化劳动活劳动耗费

⼆资⾦耗费补偿三检查成利润计划四表明企业

⼯作质量综合指标企业通理费⽤企业利税进⾏调节？

利税指净利润交税费

利润指税利润

税指增值税消费税资源税

营业税印花税城建税等等

理费⽤指企业⾏政理部⻔组

织理⽣产营活动⽽发⽣种

费⽤ 企业应通理费⽤科⽬

核算理费⽤发⽣结转情况该

科⽬⽅登记企业发⽣项理费

⽤贷⽅登记期末转⼊年利润科

⽬理费⽤结转该科⽬应⽆余

额该科⽬理费⽤费⽤项⽬进

⾏明细核算理费⽤增减

利税会产⽣⼀定影响通

理费⽤控制企业利税进⾏调节⼆实训务步骤

存问题

济业务⼀

 1三⻋间发⽣维修费应计⼊理

费⽤

2缝纫机已2016年全部出库售罄

济业务⼆

 1购买⽅运杂费应计⼊理费⽤

2记账证⽇期原始证相差10

天

济业务三 

1公司科室领⽤劳保⽤品中层⼲部特制

2中⼯作服中层⼲部特制

3应记⼊理费⽤发现问题进⾏审计调整

济业务1

（1）维修三⻋间缝纫机应计⼊制造费⽤

（2）维修费税额应计⼊应交税费—应交增值税（进项税额）

（3）缝纫机出售影响税利润

济业务2

（1）购买⽅运杂费代垫运杂费应计⼊应收帐款

济业务3

（1）领⽤劳保品应根领⽤部⻔分计⼊理费⽤制造费⽤

（2）⼯作服中层⼲部特制应税前扣填写审计⼯作底稿记账证测试表

理费⽤检查情况表

•理费⽤检查情况表

•审计单位：云裳服装公司                                                               索引号：SE3    

• 项⽬：理费⽤检查情况表                                                            财务报表截⽌⽇期：2017年5⽉31⽇              

•编制：35号10号14号                                                                 复核：35号10号14号

•⽇期2017年2⽉10⽇                                                                        ⽇期：2017年2⽉20⽇三务拓展

（1）该公司业务招费进⾏审计应采取审计程序？搜集审计证？

采取审计程序：

⾸先进⾏横⽐较分析发现否存⽀出异常现象审计初期账⾯反映招费⽀出先进⾏⽐较分析

谓指审计期间招费发⽣数额年度数额进⾏⽐较谓横指审计单位年度招费

发⽣数额情况类似单位⽐较通⽐较查否突然增减变化分析变化原

第⼆进资⾦流查找否存转移资⾦进⾏吃喝审计程中仅费⽀出公务费中取证招

费发⽣数额关注培训费会议费等费⽤开⽀情况更进资⾦拨付情况追查⽆资⾦拨出

属关联单位然进⾏公款吃喝逃避审计财政监督⾏

第三关注收⼊状况查找否私设⼩⾦库进⾏吃喝结合收⼊科⽬尤预算外收⼊审计查找⽆

应收未收应收少收⾦额私存私放作吃喝费

第四结合⽅部⻔关廉政建设公务接规章制度招费审计仅财法规中列⽀超

公务费2规定更参廉政建设规定关注审计单位⽇常接容否正常程序否合理⼿续

否健全财务列⽀证否合规

第五实⾏定量定性相结合⽅式搞招费审计审计结仅定量判断超标准列⽀⾦额更定性分

析超⽀原区分正常公务接公款吃喝揭露公款吃喝权谋私⾦额评价招费超⽀较年

度增加原

第六改变罚责众错误观念严肃执法处罚时发现招费数额⼤公款吃喝情况严重应法移

交纪委监察部⻔进⾏纪政纪处理搜集审计证：

1通检查⽅法搜集审计证应取审计事项相关会计资料审计单位承诺书会议记录⽂件

合等资料审计⼈员编制汇总表调节表分析表等材料

2通监盘⽅法搜集审计证应编制实物资产盘点清单现⾦价证券盘点表等材料审计⼈员

审计单位关⼈员签名

3通观察⽅法搜集审计证应编制观察记录注明观察事项容结果等情况

4通查询⽅法搜集审计证应该取查询单位者⼈书⾯答复材料者⼝头答复记录注明查

询事项容⽅法查询结果等情况

5通函证⽅法搜集审计证应取函证单位者⼈回函编制函证记录注明函证事项范围

回函结果等情况

6通计算⽅法搜集审计证应编制计算表者计算⼯作记录注明计算事项相关数计算⽅法

结果等

7通分析复核⽅法搜集审计证应编制⽐分析表⽐率分析表趋势变动表分析说明异常变动

项⽬重⽐率者趋势预期数额相关信息差异情况四⼩结

次审计实训周特深体会原学⼀书知识

运⽤实际⼯作中实学校学书知识

理知识通实训理指导实践样更

会计⼯作接轨做理指导实践实践中断总结

⽽真正做理实践相结合

理费⽤⼀般审计程序步骤：1取总账明细账科⽬余额表等资

料2获取编制理费⽤明细表复核3理费⽤进⾏总体合理性分析

4检查明细科⽬设置否符合规定核算容范围5检查理费⽤交易

6进⾏截⽌性测试7相关科⽬核编制交叉索引8报表附注核

9需执⾏程序审计程中注意获取编制理费

⽤明细表编制程中⽆异常明细科⽬理费⽤否发⽣完整准确谢谢观
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                    索引号：
（审计机关名称）
管理费用审计程序表
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                     管理费用预算表
                


                
                    管理费用预算表
                                                  年    度
项       目
前年度平均数
预算数
备  注
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                     管理费用明细表
                


                
                    管理费用明细表
编制单位:**企业                 年    月    日          单位:元    (月表)
项目
本月实际
本月计划
节(一)或超(十)
...
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                    管理费用设定表管理费用设定表　　　单位别： 年度 单位： 元　 科目明细年实际发生数年费用额各 月 费 用 拟 定 数一月二月三月四月五月六月七月八月九月十月十一月十二月用人费用       ...
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                                                      单位：元
费用项目
金额
公司经费
4000
工...
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                     管理费用会计岗位职责
                


                
                    管理费用会计岗位职责1、负责公司财务的日常核算工作;4、负责总账会计进行财务管理;5、负责定期的财务报表编制工作;6、完成上级领导交办的其他工作。管理费用会计岗位职责2负责财务预算、审核、监督...
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                    对招标文件实质性内容响应承诺
承诺内容：
一、工期：300日历天/每标段。
二、投标有效期：60日历天（投标截止日期起）。
三、质量要求：工程质量保证符合现行国家施工验收统一标准和相关...
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                    XX县依法推进行政争议实质性化解工作实施办法为进一步推进行政争议实质性化解，有效维护行政相对人合法权益，助力诉源治理落实落地，结合我县实际，现就依法推进XX县行政争议实质性化解工作制定如下实施...
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                     财务管理_管理费用_成本明细表
                


                
                    成本明细表单位：元/吨品    名规    格收   率每吨数量目标批量类别项次成本项目单位单价理    论现    状目    标成    本        异说    明理论与现状目标与现...
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                     办公用品及管理费用支出的实施细则
                


                
                    办公用品及管理费用支出的实施细则　　为提高企业的经济效益，规范公司的办公用品的领用支出，更好地维护公司利益，结合公司实际，制定本细则。　　第一章 办公用品的申领　　第一条 为加强对公司办公用品...
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                    利润中心奖金分配表单位：                 营业所                              年    月~    年    月明                ...

                


                
                    
                       8年前   
                    
                    487   
                    0 
                    

                


            

        

        
            
                
            

            
                
                     财务管理_管理费用_比较损益表
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