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优质参考资料

职业健康检查质量理制度

南充康体检医院

2013 年 8 月WORD 整理版

优质参考资料

前 言

规范医院职业健康检查工作保证出具体检结果科学准确信

公正结合院工作实际建立运行质量理体系满足单位职

业病危害控制劳动者合法权益保护社会需求提高院技术服务

竞争力 根中华民国职业病防治法 职业健康监护理办法 职

业健康监护技术规范 (GBZ1882007) 健康检查机构审批工作程序等文件通知 > 结合院职业健康检查工作实

际特制定南充康体检医院职业健康检查质量理制度

质量理制度事职业健康检查员工作准全体员工必须

认真学严格遵执行确保职业健康检查准确性公正性客户提供

优质服务

工作方针

诚信 科学 公正 高效

诚信——诚实守信职业道德

科学——科学严谨工作作风

公正——公开公正服务准

高效——优质高效服务宗旨

质量目标

创建设机构科学理规范设备先进技术优良工作高效服务优

质职业健康检查机构 检查结果报告合格率 98检查结果时报告率WORD 整理版

优质参考资料

 95

职业健康检查工作公正性承诺

员干预体检部工作公正进行

体检部员工应影响健康检查结果判断包括正商业财务

行政良压力利诱进行抵制

体检部秉公检测检查工作国家相关法律法规技术标准双方

协商确认方法进行确保检测数科学准确效

受检查者均持科学公正诚信态度提供相质量服务

体检部资料样品检查结果结受检查者隐私信息资

料等严格求保密义务未意批准单位

提供

未客户意体检部工作员决客户提供方法材料损客户

秘密信息关键数事件等外提供发布损客户利益方法

数图表等国外刊物发表文章严格保护客户机密信息权

体检部负责检测工作员工介入测样品研究开发设计制造

等工作

体检部保证检查质量服务质量

体检部维护检查结果公正性承担法律责

体检部接受客户关方面监督违反公正性措施造成损害客户

单位利益者  视情节予处分WORD 整理版

优质参考资料

职业健康检查程序

1 目

加强职业健康检查工作理规范职业健康检查做出科学客观真

实准确公正检查结果保障劳动者单位合法权益制定工作程

序

2 适范围

适四川省卫生厅批准接触毒害作业员职业健康检查包

括岗前岗期间离岗时应急职业健康检查

3 职责

（1） 体检部负责职业健康检查受理

（2） 检查医师职业健康检查项目周期求确定检查项目开具

检查项目申请单严格操作规程进行检查 提供客观 真实检查结果

检查结果负责

（3） 检医师项检查结果进行汇总分析审查作出检查结处理

意见

4 工作程序

结 

资 料 汇 集

监 督 员 全  程 监 督

受 理

职 业 史 询 问

确 定 检 查 项 目

 相 关 科 室 检 查

（单位提供体检员职业史）

身 份 证  片

职 业 健 康 监 护 技 术 规 范WORD 整理版

优质参考资料

（1）体检受理

职业健康检查检医师受理单位职业健康检查求填写

职业健康检查委托协议书 确定检查容发放职业健康检查表客户预

约体检时间告知客户应作项准备工作

（2） 体检前准备

21 检单位联系受检单位通知确定体检时间体检员达体检

点关专业员填写职业健康检查表粘贴体检员身份证复印件相

片单位姓名性出生日期工种接害工龄总工龄婚姻状况

毒害种类名称职业史病史填表日期

22 年份申请单位进行统编号登记登记容包括：单位名称

编号姓名性年龄检查容

（3） 检查阶段

31 程序完成受检者带职业健康体检表相关科室体检体

检项目完毕表交回填表处

32 体检表项容项检查结果医学术语客观真实规范描述

记录检查医生签名注明检查日期

（4） 健康评价阶段

41 检医生负责收集整理受检者检查检测结果报告根接触

职业病危害素接触史床症状体征影实验功检查结果

职业病诊断国家标准综合分析判断作出检查结处理意见某项

检查结果质疑时求相应检查医师复查异常者告知业级

疾病预防控制中心诊断

42 单位集体申请体检检医师编制职业健康检查评价报告 

检医生签名注明日期

43 职业健康检查评价报告体检科印（式四份）→检医生校

复核签名→体检中心审核签名→签发签名→体检中心盖章→发放单

结  审 核

报 告 领 取

 检 医 师WORD 整理版

优质参考资料

位

44 业前体检申请职业性体检者检医生作出检查结处理

意见进行登记交体检科审核盖章

45 职业健康检查中 发现异常问题时通知受查单位时报告卫生执

法监督机构

46 应急职业健康检查岗期间职业健康检查

（5） 体检资料理

51 单位集体体检职业健康检查表交单位保存建立职业

健康监护档案

52 劳动者申请体检者职业健康检查表 交劳动者单位保存

53 发现职业禁忌症疑似职业病病时告知单位劳动者书

面报告卫生行政部  

54 体检资料交体检办保存

5 相关文件

51 中华民国职业病防治法

52 职业健康监护理办法WORD 整理版

优质参考资料

职业健康检查质量控制

1 总

11 职业卫生技术服务机构劳动者提供职业卫生技术服务进行质量控

制保证出具结科学真实适提供职业卫生技术服务职业

健康检查职业病危害素检测评价质量控制

2 职责权限

21 体检部负责受理检单位书面电话申请

22 体检部国家相关卫生法律法规标准进行现场职业卫生调查卫生

学评价

23 体检部国家相关卫生法规标准进行职业健康检查结评判

24 技术负责职业健康检查现场检测工作技术求负责

25 质量负责组织实施项技术求进行检查落实

26 体检部相关科室具体执行项技术求

3  规定求

31  制定检查检测方法程序时应考虑列素保证检查

检测结果正确性性

  a 设施环境条件：根医院房屋结构实际情况量做检查现场布局

集中合理室通风明亮做天记录贵重仪器室配备空调

  b 员：业务科室工作员均应专业培训合格取专业合格证书持

证岗年加强培训次断提高专业技术水

  c 仪器设备：职业健康检查仪器设备应国家质监部门求送指

定检定部门进行检定检定合格方贴合格标识严格规

定检定周期定时检测确保仪器功完WORD 整理版

优质参考资料

d 检查方法检查项目确认：严格中华民国国家职业卫生标

准 GBZ1882007（职业健康监护技术规范）相关仪器设备作业指导书进行立项

实施检查

  e 检查结果报告：种检查结果均检查者签字科室负责审核汇集

职业健康检查检医师复审编制检查报告签发

32 述素总检查确定度影响类检查间明显院

检查科室应抓住关键素素间联系掌握规律性断总结验

指导工作

33  定期述素进行评审断完善改进质量体系

4 支持性文件

41 中华民国职业病防治法

42 建设项目职业病危害相关卫生法规

43 国家职业卫生相关卫生标准

44 毒物品作业场劳动保护条例WORD 整理版

优质参考资料

体检部职业健康检查工作职责

1负责制订体检工作规范工作计划组织实施

2负责制定科室员培训计划

3负责科室体检设备日常维护保养

4负责职业健康体检工作受理 职业健康体检项目合

确定检查项目填写职业健康检查委托协议书 

5负责组织体检工作实施

6负责项体检结果进行汇总分析审查做出检查结

处理意见

7编制职业健康体检评价报告 

8负责职业健康体检业员体检资料收集 整理档工

作WORD 整理版

优质参考资料

检验科职业健康检查工作职责

1关标准通规范根专业分工程序承

担卫生检测务完善实验室部质量控制体系断提高实验室

整体水

     2 强化检测程理样品收验检测程原始记录结

果报告校核试剂仪器做规范标准负责相关技术资

料理档保证完整性保密性

3实施质控体系正常运行理细负责实验室仪器

设备试剂标准品标准菌株日常理维护时

关领导科室反映情况提出检定维修更新报废意见防止意

外事发生

4参重食物中毒环境污染突发疫情疫点调查取

样检测等处理工作时准确出具检测数

     5 负责实验室易燃易爆剧毒化学试剂保工作

6收集关检测工作标准规范规程手册学科发展等专

业文件结合学科社会发展需积极开展学科建设知识创新

培养

7承担级部门质控考核认证认工作WORD 整理版

优质参考资料

8负责实验室清洁卫生安全工作

     9 完成级领导交办关工作

放射科职业健康检查工作职责

1承担医院 X 射线摄片工作 负责类业员健康检查工作

2负责毒害作业工作职业健康检查摄片 负责初筛工作

3负责编制审核科室相关作业指导书

4负责放射投质量控制受检查家属防护客观公

正科学规范出具报告书

5负责员培训科室医 X 线机设备日常维护理

6引进运国外先进技术 开展新方法运 协助

科室进行科研工作科 研工作提供需技术数

7负责科室安全卫生等务理

8负责仪器设备需物资采购申请 协助行政办公室

设备科做相应验收验证工作

9配合设备科完成仪器设备检定 校准工作维修理工

作

10完成指令性工作WORD 整理版

优质参考资料

心电图室职业健康检查工作职责

1科领导进行工作

2努力学专业技术 熟练掌握仪器工作原理性 方法

图鉴参数测量分析病变判定床诊断关系

3严格操作程序作业指导书规定操作仪器

4坚持医疗仪器理制度负责仪器保养维护性核

灵敏度调试遇障时报维修

5结合床症状时报告结果疑难问题报医师协助分

析出具报告

6受检员服务热情周耐心告知检查前准备工作注

意事项

7检查记录应书写端正数准确结分析相符

8负责做报告审签记录统计资料保工作

9负责室整洁卫生水电安全工作WORD 整理版

优质参考资料

超声科职业健康检查工作职责

1科领导进行工作

2努力学专业技术熟练掌握仪器工作原理方法

图鉴参数测量分析病变判定床诊断关系

3严格操作程序作业指导书规定操作仪器

4坚持医疗仪器理制度负责仪器保养维护性核

灵敏度调试遇障时报维修

5结合床症状时报告结果疑难问题报医师协助分

析出具报告

6受检员服务热情周耐心告知检查前准备工作注

意事项

7检查记录应书写端正数准确结分析相符

8负责做报告审签记录统计资料保工作

9负责室整洁卫生水电安全工作WORD 整理版

优质参考资料

肺功室职业健康检查工作职责

1科领导进行工作

2努力学专业技术 熟练掌握仪器工作原理性 方法

图鉴参数测量分析病变判定床诊断关系

3严格操作程序作业指导书规定操作仪器

4坚持医疗仪器理制度负责仪器保养维护性核

灵敏度调试遇障时报维修

5结合床症状时报告结果疑难问题报医师协助分

析出具报告

6受检员服务热情周耐心告知检查前准备工作注

意事项

7检查记录应书写端正数准确结分析相符

8负责做报告审签记录统计资料保工作

9负责室整洁卫生水电安全工作WORD 整理版

优质参考资料

听力测试室职业健康检查工作职责

1科领导进行工作

2努力学专业技术 熟练掌握仪器工作原理性 方法

图鉴参数测量分析病变判定床诊断关系

3严格操作程序作业指导书规定操作仪器

4坚持医疗仪器理制度负责仪器保养维护性核

灵敏度调试遇障时报维修

5结合床症状时报告结果疑难问题报医师协助分

析出具报告

6受检员服务热情周耐心告知检查前准备工作注

意事项

7检查记录应书写端正数准确结分析相符

8负责做报告审签记录统计资料保工作

9负责室整洁卫生水电安全工作WORD 整理版

优质参考资料

职业危害素检测评价职业健康检查员资质规定

1独立承担职业病危害素检测评价技术员必须通省级

业务部门培训考核获取检测评价资质持证岗

2承担职业病危害素检测评价技术员应具备执业医师

证事职业卫生工作 5 年

3事职业健康检查结果评价报告业务工作员必须通省

级业务部门培训考核获取职业健康检查评价资质持证岗

4承担职业病健康检查结果评价报告技术员应具备执业

医师证事职业卫生工作 5 年

检测评价职业健康检查工作中出现重失误 果严重者

取消职业危害素检测评价职业健康检查报告资质事

述两类工作WORD 整理版

优质参考资料

职业健康体检岗位员职责

副医（技）师职责

1运预防医学理技术结合专业实际组织制定

专业工作计划检查督促执行情况进行工作总结

2审查制定专业科研设计方案审查修改专题调查总结

科研报告

3掌握国外专业新技术新方法应实际工作参加

专业业务实践解决研究业务工作中新方法疑难问题

4定期进行学术讲座指导级技术员工作做学科带

头

5进修实员负责技术指导工作

医（技）师职责

1科级医（技）师领导负责业务工作

制订业务工作计划总结科研设计定期时领导汇报工

作

2审核医（技）师提出检测计划实验设计专题报告工

作总结检查工作质量严防差错事

3担教学务指导进修实员工作WORD 整理版

优质参考资料

医（技）师职责

1级医（技）师领导承担部分业务工作时

级请示汇报工作

2负责分担业务范围工作计划总结专题调查资料收
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