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1 目：规范病历书写保障病历书写质量 

2 范围：全院医护员 

3 定义： 

31 住院病历：医护员患者住院期间医疗活动程中形成文字符号图表影病理结

果等资料总 

4 权责：  

41 医护员：求完成病历书写保证病历时性准确性完整性 

42 医务部：运行病历质量进行监督理 

43 质量理办公室：档病历质量进行监督理 

44 门诊部：协助质量理办公室门（急）诊病历质量进行监督理  

45 护理部：制定护理病历书写相关规范护理病历检查相关制度护理病历质量进行监督理  

5 作业容：  

51 总原：位医院接受治疗诊患者份病历病历医院财产医院保患者

病历保护患者医护员医院利益时医院保障病历信息安全防止病历丢失

涂改篡改未许 

511 病历书写应客观准确时字迹工整语句通标点正确医疗术语规范 

512 实医护员试期医护员书写病历应科室执业医师执业护士资格医护

员审核修改签名 

513 病历签字应蓝黑墨水碳素墨水级医师护士修改签名红色墨水 

514 病历页必须注患者姓名出生年月日  

515 医师必须工号进入电子病历系统书写病历  

516 病历项记录必须签名日期时间日期书写序年月日（201202092012

年02月09日）时间书写方法24时制时间（08：00表示早八时21：10 表示晚九时

十分） 

517 病历律中文书写正式译名病名药名等例外诊断手术应ICD10疾病

手术分类名称填写 

518 抢救急危重患者未时书写病历者应抢救结束6时实补记附注明 

519 非危重患者病历中需续印医疗文书病程记录输血记录等采取满页印签名方

式余均采取签名方式包括非危重患者病历中需续印医疗文书危重患

者病历中医疗文书查房转科手术医师交班外出学前体温单外

病历印签名
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52 门（急）诊病历书写求 

521 门（急）诊病历记录应包括诊时间科诉现病史史阳性体征病情评估

必阴性体征辅助检查结果诊断处理意见健康宣教签名 

522 请级医师诊查请示级医师应病历中记录 

523 门诊病历接诊医师患者次诊结束时完成患者需印门诊病历印接诊

医师签字患者需印门诊病历电子病历形式保存急诊病历观察室病历

诊结束时印签名 

524 开具病假应门诊病历记录 

525 门急诊患者收住院应进行患者评估完成门诊病历门诊结开具住院证明门诊结

住院病历档急诊抢救住院患者需门诊结门诊复诊患者应门诊病历系统中

完成门诊概况供医师查阅患者诊治情况 

526 观察室病历书写求 

5261 急诊病历书写求书写 

5262 次诊察应日期病情记录医嘱执行时间签名 

5263 记录急危患者病情变化抢救记录级医师指导意见 

5264 患者离开观察室前记录 

53 住院病历书写求 

531 字迹清楚页面整洁单独成文病历书写立印日常病程记录时印出院时全

部印送病案室保存 

532 病历完成必须时容恰简洁真实准确完整病情发生变化时时记录 

533 特殊注明外应蓝黑墨水碳素墨水书写电子文档遵循电子化记录格式  

534 应中文医学术语英文缩写限医院规定通缩写名范围具体参医学术语缩

写规范正式中文译名症状体征疾病名称等英文  

535 规定格式容书写文字表述准确清晰标点正确避免重复相应医护员签

名未取医师执业资格证书类医师签名必须资质医师签名 

536 入院记录容包括病情评估等容入院记录规培医师住院医师级医师书写

入院24时完成急症危重患者入院病历应入院8时完成 

537 首次病程记录应入院8时接诊医师完成首次病程记录中诊疗计划出院计划等

容中诊疗计划中必须填写测量目标患者提供跨团队护记录 

538 病程记录应认真客观记录患者病情观症状客观检查治疗计划力求通完整简

练准确字迹清楚整洁复制意涂改 

539 急性期患者少天评估病历中记录评估容危重患者病情出现重变化时应时记

录非急性期患者指康复科患者计划进行康复治疗病情变化住院超1月生命体征
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正常诊疗方案没更改没检查检验结果回报患者3天评估记录次 

5310 患者入院24时治医师完成首次查房提出诊疗意见急危重症患者级医师

汇报副级医师入院48时完成查房提出诊疗意见制定出院计划

记录病程记录 

5311 病程记录治医师负责记录治医师应计划进行检查提出修改意见签字住院病

历应反映三级查房级医师查房应较详细记录查房医师应审阅修改签名 

5312 入院时制定测量目标没达时需时重新制定测量目标病程记录中说明原

重新制定计划 

5313 住院超30天患者医师需书写阶段结分析记录 

5314 患者血液制品药情况评价记录病历中  

5315 住院病历容包括病历首页入院录病程记录手术资料病程记录出院记录（死亡记录）

特殊告知书申请会诊单微创特殊记录辅助检查报告护理记录化验单医嘱单

体温单等 

5316 手术记录求患者离开手术室前完成术首次病程记录求术2时完成手术

医嘱必须手术医师手术者授权委托医师开具位患者手术生命指标监结果记录

病历中患者术病情评估结果拟定术康复手术放化疗等方案 

5317 书写会诊记录时必须先评估患者出诊疗意见签名时间 

5318 特殊操作记录等均应详细记入病程记录病例讨应病程录中记录讨结处理意

见具体讨容应详细记录病例讨记录中 

5319 移交患者均需交班医师作出交班结填入病程记录决定转科患者需书写转科

录病历资料带入转入科室决定需转院患者治医师书写较详细转院记录

治医师审查签字转院记录科审查签字 

54 病历修改补遗 

541 修改修改注明日期签名病历修改书写病历完成特

殊原完成时应组级医师完成 

542 病案室工作员相关证病历中正确入院出院日期病历号患者姓名加纠正

档中发现错记漏记重容应立通知医师前病案室修改否

档 

543 错误记录级医师修改级医师病历记录时红笔原记录划双横线保持原记录

清晰辨正确补充记录写原错误遗漏记录旁标明修改补记日期

签名 

544 采涂擦刮粘等方法掩盖原字迹 

545 发生预料原溢湿记录受损等情况需重新记录保留原件 
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546 必时修改容加说明病程录中记录  

547 病历容必须治医师审阅修改签名：首次病程录重操作记录术前术谈

话余容病程记录住院级医师修改 

548 计算机化记录相原进行修改补遗原始记录存档 

549 患者患者家属求更改患者病历般信息患者住院患者身份证申请修改

家属代办须提供患者代办身份证须签名注明患者关系医师病案

室员患者病历首页信息加更改签名时患者家属身份证复印件留

病历中住院处工作员负责修改计算机中相关信息门诊医师负责修改门诊病历相关信息

程序 

55 护理病历书写：护理病历书写规范执行 

56 医嘱书写印医嘱制度执行 

57 电子病历理：电子病历建立保存理应严格遵守卫生部电子病历基规范(试

行)规范电子病历行维护电子病历实施方事合法权益 

6 注意事项： 

7 相关文件： 

71 病历书写基规范卫医政发〔2010〕11号 

72 电子病历基规范(试行)卫医政发〔2010〕24号 

73 医疗机构病历理规定(2013年版）国卫医发〔2013〕31号 

74 医学术语缩写规范 

75 护理病历书写规范 

76 医嘱制度 

8 流程表单： 
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                     病历书写基本规范
                


                
                    第一章    基本要求第一条 病历是指医务人员在医疗活动过程中形成的文字、符号、图表、影像、切片等资料的总和，包括门(急)诊病历和住院病历。第二条 病历书写是指医务人员通过问诊、查体、辅助检查、...
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                    中医病历书写基本规范
 
第一章  基本要求
第一条　病历是指医务人员在医疗活动过程中形成的文字、符号、图表、影像、切片等资料的总和，包括门（急）诊病历和住院病历。
第二条  中医病历...
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                     《病历书写基本规范与病历管理制度》
                


                
                    病历书写基本规范与病历管理制度住院病历基本要求1、病历书写应当客观、真实、准确、及时、完整。书写文字工整、字迹清晰、表达准确、语言通顺、标点正确。2、书写病历时,除医嘱需要“取消”及上能医师(...
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                     病历书写管理规定
                


                
                    病历书写管理规定(一)病历记录应用钢笔书写，力求通顺、完整、简练、准确，字迹清楚、整洁，不得删改、倒填、剪贴。医师应签全名。(二)病历一律用中文书写，无正式译名的病名，以及药名等可以例外。诊断...
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                     20＊＊版病历书写基本规范详解
                


                
                    病历是指医务人员在医疗活动过程中形成的文字、 符号、 图表、影像、切片等资料的总和，包括门(急)诊病历和住院病历。
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                     《病历书写与管理制度》
                


                
                    病历书写与管理制度（一） 病历书写制度1. 病历书写应执行卫生部《病历书写基本规范（试行）》、《浙江省病历书写规范》和《绍兴市病历书写规则》的相关规定。2. 病历书写应符合“客观、真实、准确、...
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                    门诊病历书写格式及内容要求门诊电子病历开发需求与分析一、门诊电子病历格式及内容要求1、门诊病历书写的基木格式和项目(1)、就诊日期、科室。(2)、主诉：(3)、现病史；(4)、婚育史；(5)、...
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                    关于学习落实病历书写规范与医疗法律法规的规定
国家有关医疗法律、法规文件和我省病历质量的相关规定已经下发，开始实施，为确保这些制度与法规能够在我院顺利贯彻实施，现就我院对有关医疗法律、法规的...
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                    关于统一印刷**病历与护理文书书写
规范汇编的通知
各县（市）区卫生局、**新区社会事业局，市直各医疗机构、焦煤集团中央医院，市医院协会：
为规范全省病历与护理文书书写，省卫生厅先后制定...
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                    注：学号  所属学习中心  指导教师如不知道可不填
 
2015年卫计委公布临床医学病历书写基本规范
第一章 基本要求
　　第一条 病历是指医务人员在医疗活动过程中形成的文字、符号、图...
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                    如何书写规范的教案如何书写规范的教案 教学知识 2009-01-04 21:07:03 阅读147 评论0字号：大中小 订阅规范的教案规格可为教师系统组织教学计划的语言，也为教师理顺教学思路，...
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                    作者及文件版本此定义可以帮助您或其他人更了解整个网站以及这个CSS文件，格式化的注释包括：· 作者信息· 布局信息[栏，站点宽度]· 文件版本[有助于多位作者及未来更新的协同管理]内容注释内容...
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                    长期医嘱是指执行两次以上的定期医嘱,有效时间在24h以上，当医生注明停止时间后失效。长期医嘱单包括患者姓名，科别，住院病号或病案号，页码，起始日期和时间，长期医嘱内容，停止日期和医师签名，执行时...
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                     医院医师病历书写要求与管理制度
                


                
                    医院医师病历书写要求与管理制度（一） 、病历书写的一般要求：  1、 病历书写要认真执行卫生部制定的《病历书写基本规范》，应当客观、真实、准确、及时、完整。  2、病历书写应当使用蓝黑墨水、碳...
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                     医院病历书写质控管理制度
                


                
                    病历书写质控管理制度一、监控组织（一）设立医院病案管理委员会，分管院长任主任，并下设办公室。主要职责：1．负责确立病历质量管理目标；2．对全院病历质量进行全程监控；3．对重大病历质量问题进行研...
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                     工作证明的书写格式规范
                


                
                    工作证明的书写格式规范　　工作证明　　兹有我单位职工 同志,从事_____________(专业)相关工作_____年,其主要工作经历如下：　　起 止 年 月　　在何岗位　　从事何专业工作　　...
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                    借条规范书写的禁忌一忌、空白过失书写内容部分与签字盖章之间空白留的太大，容易被持条者填写其他内容，或者将原内容裁去，在空白处重新添加内容，由此产生麻烦。如有的持条人事后在空白处补记“若逾期不还...

                


                
                    
                       1年前   
                    
                    368   
                    0 
                    

                


            

        

        
            
                
            

            
                
                     规范文书写作，提高办案能力
                


                
                    规范文书写作，提高办案能力
 
近日，**区人社局仲裁院开展仲裁文书写作练兵活动，由每个仲裁员对选出的六份裁决书，进行分析研讨、集体评议。分管领导和全体仲裁院工作人员参与了此次活动。
本...
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                    规范汉字书写比赛活动方案　　为弘扬中华民族传统文化，激发学生写字练字的兴趣，培养学生良好的写字习惯，提高学生规范、端正、整洁地书写汉字的能力。我校将组织一年级规范汉字书写比赛活动，结合课标精神...
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